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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОГОРСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.07.2019                                 с. Красногорское                                         № 375
	О внесении изменений в постановление Администрации Красногорского района от 29.12.2018 №766 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Красногорского района Алтайского края от 19.05.2014 №712 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования Красногорский район Алтайского края,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление администрации Красногорского района от 29.12.2018 №766 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» следующие изменения:

1) Название постановления изложить в следующей редакции: «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»;

2) в п. 1.1. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

3) в п. 1.2. слова «жилых помещений» заменить словами «помещений в многоквартирном доме», слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

4) в п. 2.1. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

5) в п. 2.2. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;
6) в п. 2.4.:

в пп. 1 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в пп. 2 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

7) в п. 2.7.1.:

в пункте. 1 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в п. 2 слова «жилое помещение» заменить словами «помещение в многоквартирном доме»;

в п. 3 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

8) в п. 2.7.2.:

в пп. 1 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в пп. 2 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в пп. 3 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме», 

9) в п. 2.9. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

10) п. 2.10 дополнить текстом следующего содержания:
 «представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

10) в п. 2.12.:

в пп. 2 «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в пп. 4 абз. 1 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в абз. 2 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в абз. 3 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

11) в п. 2.18.3.:

в пп. «а» пп. 5 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в пп. «б» пп. 5 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в пп. «в» пп. 5 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

12) в п. 3.3.3. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

13) в п. 3.3.4. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

14) в п. 3.3.5. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

15) в п. 3.4.1. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

16) в п. 3.4.2. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

17) в п. 3.4.3.2. слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

18) в п. 3.4.4.:

в пп. 1 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

в пп. 2 слова «жилого помещения» заменить словами «помещения в многоквартирном доме»;

19) в п. 5.2:

в пп. 3 слова «документов, не предусмотренных» заменить словами «документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено»;

дополнить подпунктом 10 следующего содержания:

«10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.»;

20) дополнить раздел 5 п. 5.16.1. и п. 5.16.2 текстом следующего содержания:

«5.16.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в п. 5.15. Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.

5.16.1. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 5.15. Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.»;

21) Приложение №5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги изложить в редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

22) Дополнить административный регламент приложением № 6 к настоящему постановлению.

23) Дополнить административный регламент приложением № 7 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление и разместить на официальном сайте Администрации  Красногорского района Алтайского края.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района А.Н.Шукшина
Глава  района                                                                                                         А.Л. Вожаков
Шентяпина С.Е.

22-9-06

Приложение 1
Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки помещения в многоквартирном доме»

                                            В _____________________________

                                              (наименование органа местного

                                                             самоуправления

                                            _______________________________

                                                муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме
от ________________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник помещения в многоквартирном доме, либо собственники

___________________________________________________________________________

помещения в многоквартирном доме, находящегося в общей собственности двух и более лиц,

в случае, если ни один из

___________________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке

представлять их интересы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Примечание:
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
Место нахождения помещения в многоквартирном доме:

___________________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

___________________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

___________________________________________________________________________

Собственник(и) помещения в многоквартирном доме:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прошу разрешить

___________________________________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -

нужное указать)

помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании

___________________________________________________________________________

(права собственности, договора найма,

__________________________________________________________________________,

договора аренды - нужное указать)

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения.

Срок  производства  ремонтно-строительных работ с "__" _________ 200_ г. по

"__" _________ 200_ г.

Режим  производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____ часов в

___________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом

(проектной документацией);

обеспечить  свободный  доступ  к месту проведения ремонтно-строительных

работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного

режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно

проживающих  совершеннолетних  членов  семьи нанимателя жилого помещения по

договору социального найма от "__" ___________ ____ г. N _______:

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


--------------------------------
<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое, в случае если

право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре

недвижимости

____________________________________________________________ на ___ листах;

помещение в многоквартирном доме (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

2)  проект  (проектная  документация) переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме на _____ листах;

3)  документы,  подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи

нанимателя  на  переустройство  и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, на

_____ листах (при необходимости);

4) иные документы: ________________________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Решение   о  согласовании  переустройства  и  (или)  перепланировки  помещения в многоквартирном доме в:

Направить почтой по адресу, указанному в заявлении ________________________

в органе местного самоуправления __________________________________________

в Многофункциональном центре (МФЦ) ________________________________________

в  форме электронного документа посредством Единого портала государственных

и муниципальных услуг (функций)

Выражаю  согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"

___________________

(подпись)

___________________

(подпись)

___________________

(подпись)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г.  _____________________  ___________________________

(дата)               (подпись заявителя)      (расшифровка подписи

заявителя)

"__" __________ 200_ г.  _____________________  ___________________________

(дата)                (подпись заявителя)      (расшифровка подписи

заявителя)

"__" __________ 200_ г.  _____________________  ___________________________

(дата)                (подпись заявителя)      (расшифровка подписи

заявителя)

"__" __________ 200_ г.  _____________________  ___________________________

(дата)                (подпись заявителя)      (расшифровка подписи

заявителя)

--------------------------------
<*> При пользовании помещением в многоквартирном доме на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании помещением в многоквартирном доме на основании договора аренды - арендатором, при пользовании помещением в многоквартирном доме на праве собственности - собственником (собственниками).
---------------------------------------------------------------------------

(следующие позиции заполняются должностным лицом,

принявшим заявление)

Документы представлены на приеме          "__" ____________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________________________
Выдана расписка в получении

документов "__" ________________ 200_ г.

N _______________

Расписку получил "__" ________________ 200_ г.

_____________________________

(подпись заявителя)

______________________________________

(должность,

______________________________________         ____________________________

Ф.И.О. должностного лица,                              (подпись)

принявшего заявление)

Документы приняты:

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных

услуг (МФЦ):

"____" ______________ 20__ г.                    Регистрационный N ________

Специалист МФЦ ____________________    ____________________________________

(подпись)                   (расшифровка фамилии)

в органе местного самоуправления:

"____" ______________ 20__ г.                    Регистрационный N ________

(дата получена документов из МФЦ -

при обращении гражданина в МФЦ)

Специалист органа местного самоуправления _________________________________

(подпись) (расшифровка фамилии)

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

Заявление  и  документы  для предоставления муниципальной услуги приняты от

__________________________

"__" ________________ 20__ г.

Регистрационный N ______            Специалист ____________________________

Приложение №2
Приложение 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов
о согласовании переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме»
В администрацию Красногорского района
от _______________________________

__________________________________

Адрес проживания _________________

 __________________________________

прописка _________________________

__________________________________

тел. раб. ________________________

тел. дом. ________________________

сотовый __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРИЕМКЕ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПЕРЕУСТРОЕННОГО И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВАННОГО ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ
Прошу   принять   в   эксплуатацию   объект   переустройства   и  (или)

перепланировки ________, расположенный по адресу: _________________________

Основание  выполнения  работ  по  переустройству и (или) перепланировке

помещения: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(номер, дата решения о согласовании переустройства и (или)

перепланировки)

К заявлению прилагаются копии:

-    правоустанавливающие   документы   на   переустроенное   и   (или)

перепланированное помещение в многоквартирном доме на _____ листах;

- технический (кадастровый) паспорт на _____ листах;

-  решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещение в многоквартирном доме;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе

временно  отсутствующих  членов семьи нанимателя) на сохранение помещения в

переустроенном и (или) перепланированном состоянии на _____ листах;

-  заключение  специализированной  организации,  имеющей лицензию, либо

свидетельство  о  допуске  к работам по обследованию технического состояния

зданий,  строений,  сооружений  о возможности сохранения  помещения в

переустроенном и (или) перепланированном состоянии на _____ листах;

-  копии документов, удостоверяющих личность (полномочия) заявителя, на

_____ листах.

________________________________________    _____________    ______________

(Ф.И.О.)                       (Подпись)           (Дата)

Приложение №3
Приложение 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов
о согласовании переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме»
АКТ

ПРИЕМКИ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПЕРЕУСТРОЕННОГО

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВАННОГО 

ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ
                 с. Красногорское "___" ____________ 20__ г.

    Объект переустройства (перепланировки) ________________________________

    Собственник (пользователь) ____________________________________________

    Комиссия в составе представителей:

    1. ____________________________________________________________________

    2. ____________________________________________________________________

    3. ____________________________________________________________________

    4. ____________________________________________________________________

    установила:

    1. Предъявленное к приемке помещение имеет следующие показатели:

	Показатели
	Единицы измерения
	До перепланировки
	По проекту
	После перепланировки

	Число этажей
	этаж
	
	
	

	Число комнат
	комната
	
	
	

	Общая площадь помещений в многоквартирном доме
	кв. м
	
	
	

	Жилая площадь
	кв. м
	
	
	

	Площадь пристроенных, встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	
	


    2. Предъявлены к приемке осуществленные мероприятия (работы):

___________________________________________________________________________

           (с указанием помещений, элементов, инженерных систем)

    3. Ремонтно-строительные работы выполнены:

___________________________________________________________________________

              (наименование и реквизиты производителя работ)

    4. Проектная документация разработана: ________________________________

          (состав документации, наименование и реквизиты автора)

утверждена: ____________________________________ "___" ____________ 20__ г.

               (статус утвердившего лица)

    5. Ремонтно-строительные работы произведены:

начало  работ "___" ___________  20__ г.; окончание "___" _________ 20__ г.

    6.  На основании осмотра в натуре предъявленных к приемке перестроенных

и  (или)  перепланированных  помещений  (элементов,  инженерных  систем)  и

ознакомления с проектной и исполнительной документацией установлено:

    6.1. __________________________________________________________________

           (соответствует проекту / не соответствует - указать)

    6.2. __________________________________________________________________

     (замечания надзорных органов (указать): устранены / не устранены)

    Решение комиссии:

    1. Считать предъявленные к приемке мероприятия (работы):

___________________________________________________________________________

    произведенными  в  соответствии  с  проектом и требованиями нормативных

документов, действующих для жилых домов.

    2.  Снять  с  контроля  постановление  администрации  Красногорского района
Алтайского края от _________ 2010 N ______.

    3.  Настоящий  Акт считать основанием для проведения инвентаризационных

обмеров  и  внесения  изменений  в  поэтажные  планы  и  экспликацию органа

технической инвентаризации.

    Приложения к Акту:

    1. Исполнительные чертежи:

___________________________________________________________________________

  (проектные материалы с внесенными в установленном порядке изменениями)

    2. Акты на скрытые работы:

___________________________________________________________________________

                                 (указать)

    3. Акты приемки отдельных систем:

___________________________________________________________________________

                                 (указать)

    4. Журнал ремонтно-строительных работ на ___ листах.

    Члены комиссии (подписи):

________________/_____________________________________/____________________

  (Должность)                  (Ф.И.О.)                      (Подпись)

________________/_____________________________________/____________________

  (Должность)                  (Ф.И.О.)                      (Подпись)

________________/_____________________________________/____________________

  (Должность)                  (Ф.И.О.)                      (Подпись)

________________/_____________________________________/____________________

  (Должность)                  (Ф.И.О.)                      (Подпись)

________________/_____________________________________/____________________

  (Должность)                  (Ф.И.О.)                      (Подпись)
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